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FORMACJE]

—Zarzadu Glownego PTTK]

£l

WARSZAWA. orUDZIEN 1991 * NUMER SPECJALNY % DO UZYTKU_WEWNETRZN-E;O

 SPRAWOZDAWCZOS

* ZARZADZENIE Nr 33/91

Sekretarza Generalnege %@ PTTK

z dnia 29.1101991 e
w_sprawie: sprawozdawozoscl z dzlaZalnes-
. ci organizacyjnej oraz progra=
mowej Jjednpstek PTTK.

~ Na pedstawie éhowigzuquych przepiséw

Prezesa GUS zawierajacych wytyozne opracewa=
nia programéw badad erganizacji i technolegil
prac sprawozdawczo-statystyczaych, zasady
projektowania’ i dalszego deskonalenia wzo-
réw fermularzy sprawordan statystyczaych

eraz kontroli prawidXowosoi, terminowosci i

legalnodci sprawozdawczosol statystyczne],
zarzadzam co nastepuje:

§ e |
Wprowadza sie w Zycie newe druki atatystgow
ne wraz z instrukcjg stanowigcs zakgoznl
de niniejszego zarzgdzenis:. :
1/ Druk TK-K dla ké%* i klubéw PTTK, ktéry
pe sporzgdzenliu nalezy przédkazaé de od-
dziaktii w terminie 10 dni po upiywle ro-

ku sprawozdawczege :
2/ Druk TK-0 dla eddzlaZéw 1 innych progra-

mowych jednostek reglonalnych PITK, kb=

ry po sporzgdzenin nalezy przekaza¢ de
.2G PTTK w terminie 20 dni pe upiywle ro-

ku sprawozdawczego,
§ 2, £ LS
Znewelizewane druki statystyozne stosowad
nalesy przy sporzgdzaniu gprawozdawczoscl
% dziatalnescil organiZac%jnej 1 programe-
wej Towarzystwa od roku kalendarzowego
2 § 3~. 3 ! !
1. Traci mos zarzadzenie nr 19/87 z . dnila
30,09.1987 r. Sekretarza Generalnego
7G PITK w sprawle sprawozdawomesol z
dziakalnesol organizacyjnej oraz progra
mowe] jednostek PITK., - ;
2. Zarzgdzenie wchodzl w Zycle 2 dniem pod:
pisania.
E Sekretarz Generaln
ZG PTTK ;

/=/Wojciech Redzej

Z DZIALALNOSCI' ORGANIZACYJNO -PROGRAMOWEJ

¢ JEDNOSTEK PTTK

=<

: Zakgeunik do zarzgdzenia
| .. Sekretarza Generalnego
ZG PTITK Nr 33 z dnia
29111991 r.

INSTRUKCJ A
w. sprawie Jjednollie] sprawozdawczbéci
.w_zakresie turystyki 1 krajoznawstwa

~

1. Podatawa do nakXozenia obowiazku sporzg—
dzania sprawozdan statystycznych wg za=-
sad ustalonych w niniejszej instrukcji
jest: ;

- narzgdzenie. Sekretarra Generalnego ZG
“PTTK Nr 33 z dnia 29¢11.1991 r. '

2, Podstawowymi jednostkaml sprawozdawczymi |
zobowlgzanymi do sporzgdzania sprawozdand
ustalonych niniejszg instrukcja sg koia
i kluby PTTK. Sprawozdanie sporzgdzajg
na formilarzu TK-K,.

3. Nadrzednymi jednostkami sprawozdawczymi |
nad koxami i klubami sg oddziaxy PTTK, |
ktére sprawozdanie sporzgdzajs na formu= |
larzu TK=0. : e

4, Naczelng jednostks sprawozdawcza jest
Zarzgd Gkéwny PTTK, ktdry sprawozdanie
zhiorcre z dzistalnosScl Towarzystwa spo-

<

rzadza na formularzu TK-0, 5
II,

|
i
i
|
|

1. Klerownicy jednostek organizacyjnych po-
noszg odpowledzialno$é za wiarygodnosc,
kompletnosé, prawid¥owosé i terminowosé

“gprawozdan ustalonych niniejsgg instrul-

cjge .

2. Oddziaty PTTK obowipzane 8g do sprawowa=

nia nadzoru nad dziakalnodcig kéx i klu-
béw w zakresie sprawozdawczosci, a @

- azczegélnofol nad terminowym i prawido-

wym sporzgdzaniem i przesytenlem spra-

wozdane : 1
W tym celu oddgziaky PITK powlnny prowa-
dzié biezgcg ewidencji ‘obejmujgog wWezy-
stkie podlegte jednos &i sprawozdawcse,
zawierajaca terminy nadsytanls sprawoz-

dafi oraz daty wpiywue



3% Je%postki Sporigdua)ace 8prawosdan i
zbiorcze zobowigzane sy do: :

2/ Wyjasnienia,
Xymi Jednostkami sprawozdawczymi,wszys«

4.

3.

5.

6
Te

10

1

1/ Kontrolowania sprawozdar obrzymywa-
nych 2z podlegiych jednostek Sprawoz—
dawczych pod wzgledem:

a/ kompletnosci materiatu;

b/ kompletnosci zapisow;
¢/ prawidtowosci zapis3y.
W porozumieniun z podleg-

tkich niejasnosci,bkedsw i usterek
stwierdzonych w wyniku kontroli oraz
wprowadzenie poprawek w otrzymanych
sprawozdaniach, zgodnie ze stanem fak-
tycznym ustalonym w toku wyjasnieti.
Sprawozdania zbiorcze moga byé opracowa-
ne jedynie na podstawie skontrolowanych
Sprawozdan podlegtych jednostelk Sprawoz-
dawczych, po dopektnieniu czynnosci, o
ktérych mowa w punktach 3.1, i 3.2.

Sprawozdania ustalone niniejszg instruk-
cja nalezy wypeinié czytelnie na maszy-
nie, atramentem lub diugopisem.
Wszystkle pozycje sprawozdai winny byd
wypeinione. : ;
Jesli w okresie sprawozdawczym nie wys-
tepowaky fakty podlegajace wykazaniu w
sprawozdaniu wéwczas w odpowiednich po-
zycjach formularza nalezy wpisad pozio-
mg kreske "-", =

Suma podanych liczb w pozycjach objetych
nagtéwkiem "w tym" stanowi czes$é lub ca-
*0s¢ liczby podanej w bezposrednio 8g-
siadujgcej pozycji.

W razie konieczno$ci wprowadzenia popra-
wek do sprawozdad, nalezy je wykonad
¢zerwonym atramentem, przekreslajgc lek-
ko niewkxasciwe dane i wpisujgc ponad ni-
mi, w sposdb czytelny, dane wkasciwe.
Kazda wprowadzona poprawka winna byé po-
twierdzona podpisem osoby, ktora jej do-
konata, 3

‘W przypadku stwierdzenia, ze wystane
Juz sprawozdanie zawiera sprzecznosci,
bZedy i usterki, jednostka gprawozdaw=
cza winna niezwkocznie wystac sprostowa-
nie do wszystkich odbiorcéw sprawozdan.,
Dane liczbowe, podawane w gprawozdaniack
Jednostkowych, powinny byé oparte na da-
nych zawsrtych we wtasciwych dokumentack
pierwotnych, ,
Spranozdania winny byé odpowiednio pod-
pisane i opieczetowane,

Sprawozdania zarzadéw oddziakéw PTTK po=~
winny byé przeskane /dorg¢czone/ do biu-
ra ZG PTTK w obowigzujgoym terminie,

Pt et e g

W razie przekazania w ciggu roku spra-
wozdawczego jednostki organizacyjnej,
tje.kota lub klubu, oddzia¥* PTTK winien
zmniejszyé dane w swoim sprawozdanin
zblorczym o informacje dotyczgce danych
przekazenej jednostki, za okres od 1
stycznia roku sprawozdawczego. Oddziak
PTTK przyjmujacy w/w jednostki winien
wtaczyé do swoich sprawozdan zbiorczych
dane, dotyczgce przyjetej jednostki za
okres od 1 stycznia roku sprawozdawcze—
&0e %

W razle utworzenia nowego oddziak*u PTTK
W stosunku do jego jednostek stosuje sig
réwniez postanowienie ust.1.

Wxasciwymi jednostkami organizacyjnymi,
uprawnionymi do otrzymania sprawozdan z
k3% i klubdw sa oddziaty PTTK,

Zblorcze sprawozdania na formularzu TK-0
% dziaXalnodci PUTK na terenie oddziaku
Jego zarzad przekazuje do Zarzadu GZéw-
nego, a ponadto do wiasdciwego Wydziaku
Urzedu Wojewsdzkiego i Wojewsdzkiego
Urzedn Statystycmnego,

Je Lulorcse pluwusuaniua na rormilarzach

IK-0 7z dziakalnodci cakego Towarzystwa,
4arzagd Gidwny przekazuje Urzegdowi Kultue
ry Fizycznej i Turystyki oraz GXéwnemu.

JUrzgdowi Statystycznemu,

24

3.

4.

6.
7.

1.

3.

n

.

Sprawozdanie ze stanu organizacyjne- -
ﬁo‘ 2 dz1a%alno5c]l programowe] koka,
cIubu_PTTR, .

ot o e o et s et e

- Sprawozdania na formularzach TK-K 8p 0=

rzagdzajs za okres roczny koka, kluby -
w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden
przesytaja do macierzystego oddziatu
PITK -w terminie 10 dni po uptywie roku
sprawozdawczego. Kopia sprawozdania /je~
den egzemplarz/ pozostaje w aktach koka,
klubu, :
Sprawozdanie skkada sie z szedciu dzige
X6w, obejmujacych cakokszta¥t dziakelno~
Sci organizacyjnej i programowej kéx i
klubdw. : :
W nagkéwku sprawozdania nalezy wpisaé
miejscowosé, w ktérej znajduje gig jed=-
nostka sprawozdawcza oraz peing nazwe
koxa lub klubu PTTK,
W dziale I nalezy wykazaé lickbe czone
kéw wg stanu na dzieh 31 grudnia z opta-
oconymi sktadkami.
W dziatach II, III, IV, V, VI nalezy wy-
kazaé dane obrazujgce dziatalnogd koXa,
klubu w roku Sprawozdawczym. ; 1
Dziak IV wypeiniajs szkolne koka kraj oz
nawczo-turystyczne PTTK. {
W dziale V nalezy wykazad szkolenia zore|
ganilzowane wg zasad i programu okreslo- |
nego w Uchwale nr 61/X/84 Zarzadu Gxiw- i
nego PITK w sprawie systemu ksztakcenis |
w PTTK, [
|
Formularg- TK-0

s o e G s 6 o s s e G

Spramozdanie zbiorcze ze stanu_orga-
nizacyJiego, dzlalalnbSol programo-
we3- o4 EIaZE_PETE_.i._iEQxOQ_Qregra—
mowyoh~ Jedrostek regionalnych BTTR.

L
Zarzady oddziakéw PTTK sporzgdrajs rocz-]
ne sprawozddnia zbiorcze na formularzu
TK~0 /na podstawie sprawozdan kéx, klue-
béw dopetniajgc sprawozdaniem z dziatale
nosci wkasnej, podlegtych im regional- '
nych pracowni krajoznawczych i komisji
oddziaXowych/ w czterech egzemplarzach,
z ktdrych jeden przesytajg do Zarzgdu
Gtéwnego PTYK, w terminie 20 dni po up=
tywie roku sprawozdawczego, drugl prze-
Sytaja do WUS, trzeci do wkasciwego Wy=
dziatu Urzedu Wojewddzkiego, czwarty po-
zostawiajg w aktach oddziatu.
Sprawozdawczos$é z dziakalnosci Jednostek
organizacyjnych PTTK dzia%ajacych w Sro-
dowiskach wojskowych, tj.wojskowych ode
dzia*éw PTTK, ké*, kluhéw PTTK, Bporzg=
dzana jest centralnie za posrednictwem
Ministerstwa Obrony Narodowej —~ Departa-
ment Wychowania. : i
Sprawozdanie obejmuje dziesied dziaZdw
ilustrujgeych cakoksztaxt dziakalnoSci
organizacyjnej 1 programowej oddziaiow
lub innych programowych jednostek orga=-
nizacyjnych /regionalnych/ PTTK,
Zagsady niniejszej instrukcji w zakresise
wypeiniania druku TK-0 w stosunku do ine-
nych programowych jednostek /regional-
‘nych/ PTTK stosuje sie odpowiednio.
Zarzad Gidwny PTTK opracowuje sprawozda- '
nie zbiorcze z dziatalnosoi Towarzystwa,
na ktére sktadajg sig:
- dziatalnos¢ zarzaddw oddziakéw PITK,
~ dziatalnosé programowych jednostek

-regionalnych PTTK,
- dziakalnosé Wojska Polskiego,
- dziatalnosé komisji Zarzadu Gxswnego
PI'TK.



5. Dziak I, - Czonkowie, $rodowiska dzia-

6s

. ke

B,

9e

~dznielnicowym,

‘nie, W ktérej posi

tania, jednostki organizacyj-
ne oddziaku.
Zarzgd oddziaXu w pozycji /01/ "ogétem"
wpleuje liczhe czXonkdw macierzystychje-
dnostek z optaconyml skktadkami wg stanu

na dezied 31 grudnia roku sprawozdawczego.'

Pozyoje /01, 02, 03, 04/ "ogétem" sp su-
mg odpowlednich rubryk 2 do 7.

W rubryce ;7 /,inne" nalezy wyszczegll=
nié czxonkdw 1 jednostki dziatajace w
Srodowiskach pozostakyoh, Aiewymienio-
aych w rubrykach "2 do 6" np. osiedlowym,
rzemieslniczym itp.

Kluby turystyczno-krajoznaw-
CZes
W dziale tym nulezy wykazad dene dotyozp-
ce klubdw wg dyscyplin turystyki kwalifi-
kowanej /pozs"01 do 10"/ i klubdw krajo-
znawczych /specjalistycznych/ /poz."11"/,
Kluh wg
gkiej 1 narciarskiej/ nalesy wykazadé w
dyscyplinie przodujgcej tje w dyscypli-

ada najwieksza liczhe

Dziat IT, =

086b zZrzeszonych. :

W pozycji /10/ "inne" kluby. turyetyki
kwallfikowanej nalezy wykazad kluby tu-
rystykl kwalifikowanej, ktére nie mozna
zakwalifikowaé w pozysji "01 do 09",
Pozycja /00/ "ogdiem" jest sumag pozyeji
"01 do 10", ] e

W pozycji /11/ "inne" kluby specjalis~
tyczne krajoznawcze nalesy wykazaé dane |
dotycrgoe klubu /éw/ spoza turystyki kwaw-
lifikowanej np.kluby: ochrony przyrody,
zabytkéw, krajoznawcze, fotografii kra-
Joznawczej itp. oraz wymilenié ich nazwys .

Dziaz III. - Komisje, rady, Zespotys.

W pozycji 01 do 10 wykazad komisje sta- |
e zgodnie ze Statutem PTTK art.33. o
W pozicji /11/ "inne" wykazaé inne komi- '
8je, komitety, rady, mespoly, ktére powo-
zarzady oddziatdw PITK zgodnie ze
5w 0im statu%em oraz wymienié ich nazwy,
Pozycja /00/ "ogdtem" jest sumg poz.0T
do 11,

Dziat IV. - Odznaki.

Nalezy wykazad liczbe przyzhanych odznak
& roku sprawozdawczym.

Nie nalezy wykazywad odznak zweryfikowa-
nych i przyznanych przer komisje Zarzadu

Gkéwnego PITK, poniewas bedg one wykaznywa

ne centralnle przez Zarzad Gidéway.
Dziaz V. - Turystyka kwalifikowana.

W dzisle tym nalezy wykazywaé wycileczki i
imprezy /rajdy,sptywy,zloty,zkazy/ turys-
tykl kwalifikowane]j, ktdére zostaty zorga-
nizowsne prrzer jednostki organizacyjne z
terenu dziakania zarzgdu oddziaku PTTK,
Sktadajgcego sprawozdanie i przez oddzial
bez wzgledu na to, cry zostaky przeprowa-
dzone na terenie dziaralnodei oddzigku

-skxadajgcego sprawozdanie, OZK tez na tes
i |

renie dziazania innej jednostki PTTK.
W/w danych nie naledy wykazywaé wéwozas,

gdy wyocieczki i imprezy byky zorganizowa—,

ne przes inne jednostki organizacyjne
PTTK, a czionkowie oddzistu skiadajacego
gprawozdanie, tylko w nich uczestniczylil.
Imprezy centralne, ogélnopolskie oraz u-
czestnlctwo w nich wykazuja jednostki
PTTK, ktére byry ich organizatorami,bgds
tez organirzacje zlecika im inna jednost-
ks organizacyjne lub Z2G PTTK.

W rubryce "inne" nalezy wpisad wycieczki
/imprepy/ wlelodyscyplinowe oraz takie
Jaks "Swistowy Dzien Turystyki-itp.

elodyscyplinowy /np.turyetyki gér-

10.

T1e

‘Talela "B"

Dziakx VI. =~ Turystyka powszechﬁé.
Tab ela " A" . : e

W dzlale tym nalezy wykazaé wycleczki 1.
imprezy krajoznawcze organizowane z ini-
cjatyny wtasnej przez kota, kluby, komi=-:
gje, oddziax dla swoich czXonkdw oraz
zlesone BORT do obstuzenia./zorganizowa-
nia/. :

Tabela "B,

W pozyeJI "02" nalezy ujaé wszystkie bius
ra podrézy kgcznie z prywatnymi oraz za-
kktady pracy, szkoky, inne organizacje i
instytucje /nie PPPK-owalkic/,

bzres vile = dtan kxadry programowe]
-1 jej szkolenie. i
Iabela "A" dotyczy przewodnictwa tu~ |

rystycznego.

Nalezy wykezadé liczbe kéZ przewodnlc-

kich, przewodnikéw - 086l fizycznych,

uprawnienia: wg klas /I,II,III ogdem/
oraz w Jezykach obocych /ogdxem/.

dotyczy stanu kadry w po= |
s8zczegdlnych specjalnod- |
ciach /na dzien 31 grud- |
nla roku sprawozdawczego/ |
oraz jej szkolenia w roku |
sprawozdawczym,. ?

- W rubryce "2 i 3" - mzkolenie nalezy

12,

13.

wykazaé kursy szkoleniowe prowadzone w ;.
oparciu o ramowe programy szkolenia obo-

wigzujgee w PITK, ukodczenie ktdrych po-
wodiuje przyrost nowej kadry w danej Spo=
cjalnosci. : ]
Nie nalezy wykazywaé kurséw szkolenio-
wych prowadzonych dla kadry posiadajgce]
Juz uprawnienia w_okreslonej specialno=-
éci, zaXozeniem kt3rych jest podnoszenie
kwalifikacji w tej specjalnosci. g

W punkcie I pozycja "01" nalezy wpisad
gumg pozycji "02 do 16",

W punkcie IIT pozycja "21" nalezy wpi-
sad organizatoréw turystyki dziakajg-
cych w réznych srodowiskach /m*odziezo-
wym, zakiadowym, wojskowym itd./ razems
W punkcie IV pozycja "22" nalezy wpisad
zhakarzy tras gérskich, nizinnych, nar-
ciarskich razem.

W punktachs V i1 VI pozycje "23 do 28" . |

dotyczg tylko szkolenia, poniewas stany |

ilosciowe zostaky wykazane w lonym miej=:

8CUs 4

Dziat VIIL. ~ Dzia*slnosé popularyza-
torska. ;

W rubryce "3" - biblioteki, nalezy wy-

kazywaé biblioteki posiadajace minimum

300 wolumindw uporzadkowanych /zare]e-

strowanych w_ksiegach lnwentarzowych/

“udostepnionych crytelnilkoms.

‘Dziat IX. =~ Znakowanie szlakéw turys—

~ tycznych.
Pozycja "00" ogdtem jest sumg pozycji
IIO“"', "02“. HOBH. 3% i
W pozycjl "O1" i ¥02" nalezy umieszczad:
tylko szlaki plesze /bez narciarskich/.

" Sporzgdzajacy sprawozdanie ze stanu

140

znakowania szlakéw za rok sprawozdaswczy

‘winien wykorzystad dane wyjsciowe z ro-

ku poprzedniego. 3

Dziat X. -~ Uwagl i wyjadnienia.
Sporzgdzajacoy sprawozdanie w tej czescl
umieszozajg dodatkowe pisemne wyjdsnie-
nia /wkasna interpretacje, komentarze,
oméwlenia itp./, ktdre jego zdaniem 8g
niezbedne do snallzy cyfr w tabelach
sprawozdawczych TK-0 przez sporzgdzajg~-
cych zblorcze zestawienie.

3
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.
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w3t

SPRAWOZDAWCZOSG JEDNOSTEK m‘?s{

Z @Z&

‘ZARZQDZENIE Nr 33/91
Sekretarza Generalnegn 2@ PTTK
z dnia 29+11.1991 Yo
W_sprawie: sprawozdawozasci z dziatalnes-

. cl organizacyjnej oraz _progra=
i mowe] Jednostek PTTK.

* Na podstawie obowigzuaqcych przepisow

Prezesa GUS zawierajqpych wytyczne opracewa-

nia programéw badan erganizacji i teclnolegi
.prac sprawozdawczo-statystyozny&h, zasady
prejektowania i dalszego deskonalenia wzo-
réw fermularzy sprawozdad statystjcznych
eraz kontroll prawidlowosoi, terminowoesci i .
legalnosci sprawozdawczesci statystycznej,A
zarzqdzam oo nastepujes .

$ 1.

_ Wprowadze sile w Zycie nowe druki statystﬂcw
ne wraz z instrukcjs stanowinca zaktgoznl

de ninilejszegoe zarzadzenia:.

1/ Druk TK-K dla kéx i klubéw PITK, ktory
po sporzadzeniu nalezy przekazac de od-
dziaiil w terminie 10 dni po uptywie ro=-
ku sprawozdawczegn.

2/ Druk TK-0 dla oddzlaZdw i innych progra=
" mewyoh jednostek regionalnych PTTK, kté-
ry po sporzgdzeniu nalezy przekazaé de
.ZG PTTK w terminie 20 dni ps upitywie ro-

ku sprawozdawczegoe

§ 2,

Znewelizewane druki statystyczne stosowac
nalesy przy sporzgdzaniu sprawezdawczoscl

7z dziastalnedci organizecyjnej 1 programe-
wej Tuwarzystwa od roku kalendarzewego

1991,

it

§ 3. !
Te- Traoi moo zarzadzenie nr 19/87 z dnia
30.09.1987 r. Sekretarza Generalnego
7ZG PITK w sprawle sprawozdawczesol z
dziatalnesci organirzacyjnej oraz progra:
mowe] jednosfek PTTK, -
2. Zarzgdzenie wchodzli w Zycle 2 dniem pod
pisania.
: Sekretarz Generalny
: ZG PTTK

/-/Wajciech Redéej.

5_5;%@3@5 Q%%ﬁﬁ%ZAGYé ND %@@ 24

R

o Zakgcznik do zarzgdzenia
0 - Sekretarza Generalnego
. i ZG PTTK Nr 33 z dnis
SAERY 1 : 29011h1991 I's

INSTRUKCJ A

W sprawie jednolitej sprawozdawczoscl
w_zakresie turysiyki i krajoznawstwa

I. Przepisy ogdlne

1o Podastawa do néiE%éEEQ_EBEélgzku gporzg=
dzania sprawozdan Btatystycznych wg za-
gad ustalonych w niniejszej instrukcji
Jjest:

- aarzadzenie Sekretarza Generalnego 2G
PTTK Nr 33 z dnia 29.11.1991 r.

. 2, Podstawowymi jednostkami sprawozdaWbemié

zobowigzanymi do sporzgdzania sprawozdan
ustalonych niniejszg instrukcja sg. kota
i kluby PTTK, Sprawozdanle sporzadzajs
na formblarzu TK-K, '

3+ Nadrzednyml jednostkami sprawozdawczymi
nad kotami i klubami sg oddziaky PTTK,
ktére sprawozdanie sporzgdzajag na formu-

-larzu TK~0O, :

4, Naczelng jednostks sprawozdawcza jest !
Zarzgd Gkéwny PTTK, ktéry sprawozdanie
zhiorcre z- dzialalnosci Towarzystwa apo-i
rzadza na formularzu TK-0,

1. Kierownioy jednoastek organizavyjnych po=
- nosgzZy odpowiedzialnouc %6 wiarygodnooc,
kompletnosc, prawldXowodé i terminowosé
sprawozdan ustalonych niniejszg instruk-

cjag
2 Oddzialy PITK obowigzane gg do sprawowa-
nia nadzoru nad dziakalnosciq kéx 1 klu-
béw w zakresie sprawozdawczosci a w
szozegélnoscl nad terminowym 1 prawidlo-
wym sporzqdzaniem i przesytanlem spra=
wozdane.

W tym celu oddziaky PTTK powinny prowa=

dzid biezgcg ewidencje, obejmujacg wezy-
stkie podlegte jednostki sprawczdawcze,

zawierajgaog terminy nadsytania sprawoz-

dafi oraz daty wpXywu.




34 Je%posbki SporLadaa)ince 8phraw oL iy
zbiorcze zobowlgzane sy. do:
1/ Kontrolowania sprawozdal obrzymywa—

nych z podlegiych jednostek sprawoz-
dawczych pod wzgledem:
a/ kompletnosci materiatug

b/ kompletnosci zapisow;
¢/ prawidXowosci zapisjiw.

2/ VWlyjasnienia, w porozumieniu z podleg-—

tymi jednostkami sprawozdawczymi,wezys= .

‘tkich niejasnosSci,bkedsw. i usterek
stwierdzonych w wyniku kontroli oraz
wprowadzenie poprawek w otrzymanych
sprawozdaniach, zgodnie ze stanem fak—
tycznym ustalonym w toku wyjasniei.

4. Sprawozdania zhbiorcze moga hyé opracowa-

ne jedynie na podstawie skontrolowanych
sprawozdari podlegtych jednostek sprawoz-
dawczych, po dopetnieniu czynnosci, o
ktérych mowa w punktach 3.1. i 3.2.

cja nalezy wypeinié¢ czytelnie na maszy-
nie, atramentem lub dXugopisem.

2. Wszystkie pozycje sprawozdan winny byd-

wypeinione,

Jesli w okresie sprawozdawczym nie wys-
tepowaty fakty podlegajace wykazaniu w
gprawozdaniu wéwczas w odpowiednich po-
zycjach formularza nalezy wpisaé pozio-
mg kreske "-",

Suma podanych liczb w pozycjach objetych
nagtéwkiem "w tym" stanowi czes$é lub ca-
¥08¢ liczby podanej w bezpo$rednio 8g-
siadujacej pozycji. -

3. W razie koniecznosci wprowadzenia popra-

wek do sprawozdan, nalezy je wykonad
czerwonym atramentem, przekreslajgc lek-
ko niewtasciwe dane i wpisujac ponad ni-
mi, w sposdb czytelny, dane wtasciwe.
Kazda wprowadzona poprawka winna byé po=

twierdzona podpisem osoby, ktora jej do--

konaka.

4. W przypadku stwierdzenia, ze wyskane

6o
7.

1.

-

Juz sprawozdanie zawiera sprzecznosci,
bZedy i usterki, jednostka sprawozdaw-
cza winna niezwocznie wyskaé sprostowa-
nie do wszyetkich odbiorcéw sprawozdan.
Dane liczbowe, podawane w sprawozdaniack
Jednostkowych, powinny byé oparte na da-
nych zawartych we wtasciwych dokumentack
plerwotnych.

Spramozdania winny byé odpowiednio pod-
pisane i opieczetowane,

Sprawozdania zarzgdéw oddziakéw PTTK po-
winny byé- przestane /doreczone/ do biu~
ra 2G PTTK w obowigzujacym terminies

W razie przekazania w ciggu roku spra-
wozdawczego jednostki organizacyjnej.,
tjekota lub klubu, oddzia* PTTK winien
zmniejszyé dane w swoim sprawozdaniu
zblorczym o informacje dotyczace danych
przekazanej jednostki, za okres od 1
stycznia roku sprawozdawczego. Oddziak
PTTK przyjmujacy w/w jednostki winien
wkgczyé do swoich sprawozdan zbiorczych
dane, dotyczgce przyjetej jednostki za
okres od 1 stycznia roku sprawozdawcze-
£0e

W razie utworzenia nowego oddziatu PITTK
w stoaunku do jego jednostek stosuje sie
réwniez postanowienie ust.1.

Wxascinymi jednostkami organizacyjnymi,
uprawnionymi do otrzymania sprawozdad z
k6x i klubdéw sg oddziaky PTIK. ]
Zbiorcze sprawozdania na formularzu TK=0
z dzia*alnosci PTTK na terenie oddziaku
Jego zarzad przckazuje do Zarzadu Gkéw-
nego, a ponadto do wiasciwego Wydziaku
Urzedu Wojewddzkiego i Wojewddzkiego
Urzedn Statystycznego.

Se LulOrce Bpluwusuunia na rormilarzach
- I'K-0 7 dzla*alnodci catego Towarzystwa,

Zarzgd Gidwny przekazuje Urzedowi Kultbu-
ry Wizycznej i lurystyki oraz GXSwnemu.

Urzgdowi Statystycznemu.

3'

5.

6.
7.

1e

4

g

sprawosdanie ze stanu organisaoyjne-
Fo‘ z_dzia¥alno3cl programowe] KDL&,
cIuba PTTR, s

. Sprawozdania na formularzach TK-K 8p0=

rzgdzaja za okres roczny kota, kluby ~

w dwdéch egzemplarzach, z ktdrych jeden
przesytaja do macierzystego oddziaku
PITK w terminie 10 dni po upywie roku
sprawozdawczego. Kopia sprawozdania /je-
den egzemplarz/ pozostaje w aktach kola,
klubue : : :
Sprawozdenie skt*ada sig¢ z szesciu dzig-
Xéw, obejmujgcych cakokeztakt dziakalno-
$ci organizacyjnej i programowej kéx i
klubdw. :

W nagXdwku sprawozdania nalezy wpisaé
miejscowosé, w ktérej znajduje sie jed-
nostka sprawozdawéza oraz petng nazwe
ko*a lub klubu PTTK. K 3 :
W-dziale I nalezy wykazaé liczbe cozton=
kéw wg stanu na dzied 31 grudnia z opa-
conymli skadkemil,.

W dziatach II, III, IV, V, VI nalezy wy-
kazaé dane obrazujgce dziatalno$é koka,
klubu w roku sprawozdawczym.

Dzia IV wypeiniajg szkolne kota krajoz-:
nawczo-turystyczne PTTK. ; {
W dziale V nalezy wykazad szkolenia zor-|
ganizowane wg zasad i1 programu okreslo- |
nego w Uchwale nr 61/X/84 Zarzgdu Gxéw- :
nego PITK w sprawie systemu keztakcenia |
w PTTK,. ;

Formularz TK-0
'Sprawozdanie zhiorcze ze stani orga-
nizac ggegol_&ziazalnosel programo~
wej oddzIlaku PTTR I Innyoh progra-

mowych” Jednostek regionalnych PTTR. |

i
Zarzady oddziaXéw PTTK sporzgdzajg rocz-
ne sprawozddnia zbiorcze na formularzu
TK-0 /na podstawie sprawozdan ké*, klu-
béw dopetniajgc sprawozdaniem z dziatale
nosci’ wrasnej, podlegkych im.regional=
nych pracowni krajoznawczych i komisji
oddziaxowych/ w czterech egzemplarzach,
z ktérych jeden prrzesytajs do Zarzadu
GXéwnego PITK, w terminie 20 dni po up=
tywie roku sprawozdawczego, drugi prze-
sytaja do WUS, trzeci do wkasciwego Wy
dziatu Urzedu Wojewddzkiego, czwarty po-
zostawiajg w aktach oddziatu.

Sprawozdawczosé z dziazalnosci jednostek

organizacyjnych PTTK dziaXajgcych w Sro-
dowiskach wojskowych, t]j.wojskowych od-
dzia*éw PTTK, két, klubéw PTTK, sporzg-
dzana jest centralnie za posrednictwem

Ministerstwa Obrony Narodowej - Departa=-

ment Wychowania,
Sprawozdanie obejmuje dziesieé dzialdw

"1lustrujgcych catoksztatt dziatalnoSci

.

organizacyjnej 1 programowe]j odaziaiow
lub innych programowych jednostek orga-
nizacyjnych /regionalnych/ PTTK.

Zasady niniejszej instrukcjli w zakresie
wypeiniania druku TK-0 w stosunku do in-
nych programowych jednostek /regional-
nych/ PITK stosuje sie odpowiednio.
Zarzad G¥éwny PTTK opracowuje sprawozda-
nie zblorcze z dziatalnoséci Towarzystwa,
na ktdre skXadajg sig:

~ dziaXalnos¢ zarzadow oddziadw PTTK,

~ dziatalnosé programowych jednostek

- regionalnych PTITK,

- dzla*alnosé Wojska Polskiego, :

- dziatalnosé komisji Zarzgdu Gkswnego

o BLDKS

i ealoe oAl

e



5. Dziak I. - CzZonkowie, Srodowiska dzig-

6,

B

9e

; Imprezi-centralne,‘ogélnopolekie'oraz -
¢

‘nie, w ktdrej posia

, Gidéwnego PITK, poniewaz bgdg one wykazywa

W/w danych nie naleiy wykazywaé wéwozas,

10.
tania, jednostki organizacyj-

‘ne oddziaXu.
Zarzad oddziaxu w pozycji /01/ "ogikem"
wplsuje liczbe czXonkéw macierzyst;chje-
dnostek z optaconymi skiadkami wg stanu
na deied 31 grudnia roku sprawozdawczego.
Pozyoje /01, 02, 03, 04/ “ogdkem" sg Su-
mg odpowiednich rubryk 2 do 7.
W rubryce s 7 /,inne"nelezy wyszcregdle
nié cztonkéw 1 jednostki dziakajgce w
$rodowiskach pozostakych, niewymienio~
nych w rubrykach "2 do 6" np. osiedlowym,

-dzielnicowym, rzemieslniczym itp.

Dziak IT. =

Kluby turystyczno-krajozhaw- 11,

cze.
W dziale tym nalezy wykazad dane dotyczg-
ca klubéw wg dyscyplin turystyki kwalifi-
kowanej /poz«"01 do 10"/ i klubdw krajo-
znawczych /epecjalistycznych/ /poz."11"/.
Klub wielodyscyplinowy /np.turystyki gér-
gkiej i narciarskiej/ nalezy wykazaé w
dyscyplinie przodujgcej tjs w dyscypli=

a najwlekszg liczhbe

088b zrzeszonych. 5
W pozyeji /10/ “inne" kluby turystyki
kwalifiikowanej nslezy wykazad k{uhy -

‘rystykl kwalifikowanej, ktére nie mozna

zakwalifikowad w pozysji "01 do 09",
Pozycja /00/ "ogdtem" jest sumag pozycji
"01 do 10M, : ; .

W pozycji /11/ "inne® kluby specjalis-
tyczne krajoznawcze nalezy wykazaé dane |
dotyczgce klubu /dw/ spoza turystyki kwa-
lifikowanej np.kluby: ochrony przyrody,
zabytkéw, krejoznawcze, fotografii kra-
Joznawczej 1tp. oraz wymlenié ich nazwy. |

 Dziak III. - Komisje, rady, zespoky.

W pozycji 01 do 10 wykazaé komisje sta-
e zgodnie ze Statutem PTTK art.33. -
W pozycji /11/ “"inne" wykazaé inne komi- |
8je, komitety, rady, zespoty, ktére powo-
taty zarzady oddziatéw PITK zgodnie ze \
8w oim atatugem oraz wymienié ich nazwy,
goZycja /00/ "ogétem" jest sumg poz.0l

ol ?

Dziak IV. - Odznaki.

Nalezy wykazaé liczbe przyznanych odznak

w roku sprawozdawozym.

Nie nalezy wykazywadé odznak zweryfikowa-

nych i przyznanych przez komisje Zarzadu

12,
ne sgentralnie przez Zarzad GEXdwhye

Dziet V. - Turystyks kwalifikowana.

W dziasle tym nalezy wykazywad wycieczki 1
imprezy /rajdy,splyWy,zloty,zlazy/4turys—
tyki kwalifikowane], ktére zostaty zorga-
nizowsne przez jednostki organizacyjne z
terenu dziatanias zarzgdu oddziakn PTTK.
Sktadajgcego sprawozdanie i przez oddziai
bez wzgledu na to, cry zostaty przeprowa—
dzone na terenie dziatalnodci oddziaku

13.

-sktadajgcego sprawozdanie, czy tez na te=

renie dziazaenia innej jednostki PTTK.

gdy wycieczki i imprezy bykty zorganizowa-
ne prres inne jednostki organizacyine

PITK, a czonkowie oddziatu skiadajacego
sprawozdanie, tylko w nich uczestniczyli.

14,

czegtnlcotwo w nich wykazuja jednostki
PITK, ktére byky ich organizatorami,bads
te% organiracje zlecika im inna jednost-
ka organizacyjna lub 2G PTTK.

W rubryce "inne" nalezy wpisad wycieczki
/imprepy/ wielodyscyplinowe oraz takie
Jak: "Swistowy Dzien Turystyki! itp.

Dziax VI. - Turystyka powszeahna.
Tabela "A". i

o e ot vt . e

W dziale tym nalezy wykazaé wycleczki i{

imprezy krajoznawcze organizowane z ini-

cjatywy wtasnej przez kota, kluby, komi-!
sje, oddziakx dla swoich czionkéw oraz
zlecone BORT do obsiuzenia./zorganizowa-

nis/.

fabela 'B". AN

W poeEycJi "02" nalezy ujaé wezystkie biuy
ra podrézy Xaczhie z prywatnymi oraz za-
ktady pracy, ozkoky, inne organizacje i
instytucje /nie PNIK-owsalcic7/,

bzrar vile = dStan xadry progranowe)
% jej szkolenie.
Tabela "af dotyczy przewodnictwa tu— !

e rystyoznego.
Nalezy wykazaé liczhe k6% przewodnic-
kich, przewodnikdéw - o0séb fiz cznych,
uprawnienia: ‘wg klas /I,II,II% ogéxem/
oraz w jezykach ohcych /ogéXem/.
Tabela "B" dotyczy stanu kadry w po-
: gzczegdlnych specjalnod-~ |
ciach /na dzien 31 grud- !
nia roku sprawozdawczego/ |
oraz jej szkolenia w roku
: gprawozdawczym.
W rubryce "2 i 3" - szkolenie nalezy
wykezad kursy szkoleniowe prowadzone w

i
{

_bparciu o ramowe programy szkolenia ohow

nigzujace w PITK, ukoviczenie ktdrych po~
woduje prrzyrost nowej kadry w danej spe-!
cjalnosci. . '
Nie nalezy wykazywaé kursdw szkolenioe
wych prowadzonych dla kadry posiadajgced
Jjuz uprawnienia w kreslonej specialno-
Soi, zakozeniem kt3rych jest podnoszenie
kmalifikacji w tej specjalnosci, :

W punkcie I pozycja "01" nalezy wpisad
gume pozycji "02 do 16", '

W punkcie IIT pozycja "21" naleisy wpi-
sa¢ organizatordw turystyki dziastaja-
cych w réznych srodowiskach /mZodziezo-
wym, zakkadowym, wojskowym itd./ razeme
W punkcie IV pozycja "22" naleszy wpisad
znakarzy trag gérskich, nizinnych, nar- !
ciarskich razem.

W punktach:s V i VI pozycje "23 .do 28"
dotyczg tylko ezkolenia, poniewaz stany |
ilosciowe zostaty wykazane w innym miej~:

8cu.
Dziat VIII. = Dziatalnosé popularyzs-

. torska. :

W rubryce "3" - bibliotekl, nalezy wy-
kazywac biblioteki posiadajace minimum
300_woluminéw uporzsdkowanych 7z§£§% =
strowanych w_ksiggach inwentarzowych/ -
I tdosTepnionych czytelnikoms

Dziet IX. =~ Znakowanle szlakéw burys-
' tycznych.

Pozycja "OO" ogltem jest sumg pozycji
||O1"' "02“ HO H.

W pozyoji "01" i "02" nalesy umieszczad
tylko szlaki piesze /bez narciarskich/,

" Sporzgdzajacy, sprawozdanie ze stanu

znakowania szlakéw za rok sprawozdawczy

winien wykorzystaé dane wyjsciowe z ro=

ku poprzedniego.
Dziat X. =~ Uwagi i wyjadnienia,

Sporzadzajaoy sprawozdanie w tej czedcl
umieszcozajg dodatkowe pisemne wyjasnie-
nie /wtasng interpretacje, komentarze,
oméwienia itp./, ktére Jego zdaniem sg
niezbedne do snalizy cyfr w fabelach
sprawozdawczych TK~0 przeg sporzgdzaja-
cych zbilorcze zestawienie. . :
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